	中国矿业大学学生成绩更改申请表及办理流程

	开课学院
	
	开课学期
	20　 ～20　  第  　学期

	课程名称
	
	任课教师
	

	成绩更改详细原因：                                           

学生所在班级：            姓名：           学号：              
（更改前的成绩）平时：       期末：       实验：        总评：        
（更改后的成绩）平时：       期末：       实验：        总评：        
责任人（签字）：                    日期

	所在系意见：                            
系教学主任（签字）：                    日期

	任课教师所在学院意见：                          
　

任课教师所在学院教学院长（签字）：              公章     日期　       

	教务部意见：

　　

主管部长（签字）            日期

	原始成绩单存放单位教学秘书(签字)：

                               日期       

	办理流程：填写此纸质版申请表>教学主任、教学院长签字>加盖学院公章>教师登录教务系统提交成绩修改信息（且将上述纸质申请表拍照以附件上传教务系统）>联系学院教学办审核>教师本人将申请表送至教务部教务与学籍服务中心终审（行建楼A106）

注：1.本表由责任人填写并找有关领导签字后送交教务部；2.教务部视领导签字结果，通知原始成绩单存放单位教学秘书；3.本表原件存在教务部，复印件存原始成绩单存放单位；4. 每张申请表只能更改一名学生的成绩。


